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学位论文（实践成果）开题报告是学位论文（实践成果）撰写（设计）工作中的重要环节，为规范管理，现拟定流程及注意事项，供学院参考使用。
1. 将《上海第二工业大学硕士研究生学位论文开题报告》或《上海第二工业大学硕士研究生实践成果开题报告》（附件1）发给研究生填写完成，导师审核签字后，电子版需作为附件在“研究生教务”系统的“开题管理”模块中上传，提交开题申请。
2. 导师组织答辩并提交材料：
1） 导师需要在“研究生教务”系统中审核学生的开题申请。
2） 指定开题答辩小组秘书，并报学院研究生秘书。由学院研究生秘书在“研究生教务”系统的“开题管理”模块中，维护各答辩小组的秘书身份，之后该答辩小组秘书即可用教职工的身份在系统中完成答辩安排等事项。
3） 答辩小组秘书在系统中完成开题答辩安排，可导出“研究生学位论文（实践成果）开题答辩安排表”，打印一份，同其他纸质材料一并提交学院研究生秘书存档。
4） 答辩小组秘书在系统中可导出“研究生学位论文（实践成果）开题评审成绩分组汇总表”，打印一份，答辩完成后将各专家评分进行统计，并计算学生的最终成绩。专家签名后，提交学院研究生秘书存档。
5） 研究生答辩过程要做好记录，完成“开题答辩记录表”（附件2），纸质版提交学院研究生秘书存档。
6） 答辩委员会专家独立打分，按照附件3的评分标准进行评价并打分。打分表由答辩小组秘书提前填好学生姓名后，打印分发给各位专家。
7） 答辩小组秘书在“教务系统”中“开题管理”模块，维护开题结果。
8） 保存研究生答辩PPT以及答辩照片，以便学院研究生秘书统一收取。
9） 导师通知学生，根据开题答辩委员会专家的建议修改开题报告，并在“教务系统”中再次上传终稿开题报告。导师审核。
10） 导师通知学生，将填好“第六点 论文（实践成果）开题汇报评语”并有专家签字的《上海第二工业大学硕士研究生学位论文开题报告》或《上海第二工业大学硕士研究生实践成果开题报告》 终稿纸质版提交学院研究生秘书存档一份。
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